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ANUNT

Primiria comunei Sieu Mégherus in temeiul art.618 alin. 2 anuntd organizarea, in
data de 18 noiembrie 2020, orele 10%(proba scrisa) si interviul (intr-un termen de maxim 5
zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise), a concursului de recrutare pentru ocuparea
functiei publice de executie vacante de consilier achizitii publice. clasa I, grad profesional
debutant, Compartimentul Achizitii publice si Monitorizarea Procedurilor Administrative,in
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Sieu Magherus, judetul Bistrita-
Nasdud.

Conditiile specifice de participare sunt cele prevazute la art. 386, lit.a) din Ordonanta
de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare,
respectiv:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in
domeniile: stiinte economice , stiinte juridice.stiinte administrative .

Durata timpului de lucru:norma intreaga.

Conditiile generale de participare sunt cele prevdzute la art. 465 coroborat cu
prevederile art.613 din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completarile ulterioare.

Concursul va consta in trei probe: selectia dosarelor, proba scrisd si interviul.

Concursul se va desfasura la sediul Primariei comunei Sieu Magherus, nr.243, jud.
Bistrita-Nasdud.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei comunei Sieu Magherus,
judetul Bistrita-Nasdud, in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului de organizare a
concursului, respectiv incepand cu data de 16 octombrie 2020 pana la data de 4 noiembrie
2020. intre orele 8 .00-16.00 de luni pana joi si, respectiv, vineri 8,00 — 14,00 si vor cuprinde
urmatoarele:

a) formularul de inscriere ;

b) curriculum vitae, modelul comun european:

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii:

¢) copia carnetului de munci si a adeverinei cliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca;

) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere. sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.



Copiile de pe actele sus mentionate se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale.care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

Anuntul, bibliografia pentru concurs. precum si fisa postului, se afiseazd la sediul
institufiei si pe site-ul www.comuna-sieumagherus.ro (Sectiunea Despre institutie —
Subsectiunea - carierd) incepdnd cu data de 16 octombrie 2020.

Relatii suplimentare se pot obtine la tel. 0263277052, fax. 0263277052, tel. mobil:
0752194829, e-mail: primaria_sieumagherus(@yahoo.com, persoana de contact Dan Marinela
Dalia, secretar general al UAT.

{u respect,

PRIMAR.
MITITEAN SORIN AURFL
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ANEXA LA ANUNTUL NR.7526 /16.10.2020

APROB
PRIMAR
MITITEAN SORI

BIBLIOGRAFIA /\ W,

pentru concursul
organizat la data de 18.11.2020 si 23.11.2020
Compartimentul Achizitii publice si monitorizare procedurilor administrative

1.CONSTITUTIA ROMANIEI .Republicata. publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 767 din 31 octombrie 2003

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, pana la 2 octombrie 2020. (Partea VI Titlul I si Titlul
IT)

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, pana la 7 august 2020

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, pand la 7 august 2020

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare ,publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, pana la 24 iulie 2020

6.Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea [, pand la 29 iunie 2020.

7. Legeanr. 277 /2010 Republicata privind alocatia pentru sustinerea familiei cu
modificarile si completarile ulterioare publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
pana la 30 martie 2020.

8. Hotararea nr. 38 / 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei cu modificarile si
completarile ulterioare, publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, pana la 11 august
2017.

9.0rdonanta de Urgenta nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru
cresterea copiilor cu modificarile si completarile ulterioare .publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, pana la 14 aprilie martie 2020.

SECRETAR GENERAL AL UAT
DAN MARINELA DALIA




COMUNA SIEU MAGHERUS
COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE SI MONITORIZAREA
PROCEDURILOR ADMINISTRATIVE

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
Denumirea postului : CONSILIER ACIZITII PUBLICE :
Nivelul postului: de executie.clasa I.grad profesional —debutant:
Scopul principal al postului-raspunde de achizitiile publice si de patea de asistenta
sociala alocatii:

Cerinte specifica pentru ocuparea postului:
Studii de specialitate : studii superioare de lunga durata:
Perfectionari :
Cunostinte de operare /programere pe calculator.:
Limbi straine :-nu este cazul:
Abilitati,calitati si aptitudini necesare:
-abilitati de comunicare;
-capacitate de implementare:
-capacitate de planificare si de a actiona strategic:
-spirit de initiative.creativitate si spirit de echipa:
-capacitate de a rezolva eficient problemele:
-capacitate de asumare a responsabilitatilor:
-capacitate de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite;
-capacitate de analiza si sinteza;
-capacitate de a lucra independent;
-capacitate de a lucra in echipa;
-capacitate de a gestiona resursele alocate.
Cerinte specifice:
-deplasari in teren:
-posibilitatea pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;
Competenta manageriala (cunostinte de management.calitati si aptitudini manageriale)
Nu este cazul.

Atributiile postului:

I.Indeplineste urmatoarele atributii privind achizitiile publice:
a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritgii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca
este cazul;



b) elaboreaza si, dupd caz. actualizcaza. pe baza necesititilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdtii contractante. strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor publice;

¢) elaboreazi sau. dupa caz. coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizdrii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs. pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de
specialitate;

d) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate:

¢) aplica si finalizeaza procedurile de atribuire:

f) realizeaza achizitiile directe:

g) constituie i pastreaza dosarul achizitiei publice.

2. Atributii privind asistenta sociala:
a).Primeste actele verifica si intocmeste documentatia privind Alocatia de stat, (Legea
nr.61/1993 republicata,H.G 577/2008) si comunica cu AJPIS.
b).Primeste actele verifica si intocmeste documentatia privind Indemnizatia de crestere
pentru copii pana la varsta de 2 ani (OUG 111/2010) si comunica cu AJPIS
¢).Primeste actele verifica si intocmeste documentatia pentru alocatia pentru sustinerea
familiei (Legea 277/2010.HG.38/2011 ).
d).Primeste actele verifica si intocmeste documentatia privind acordarea tichetelor sociale
pentru gradinita, (Legea n r.248/2015.HG.15/2016
¢).Comanda tichetele sociale .tine evidenta lor si le distribuie beneficiarilor pe baza de
semnatura.
f).Intocmeste orice situatie privind aplicarea Legii nr. 277/2010,61/1993,0UG
111/2010,Legea 277/2010,Legea 248/2015solicitate catre institutii abilitate.
g).Intocmeste dispozitiile pentru acordarea alocatiei pentru beneficiarii Legii 277/2010 si
le comunica AJPIS BN si beneficiarilor ,intocmeste dispozitiile pentru tichetele de
gradinita si comunica cu beneficiarii.:
h). Elibereaza si tine evidenta adeverintelor pentru beneficiarii de alocatii;

3.Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotérari
ale Consiliului Local ,prin dispozitii ale primarului, de primar si de secretarul general al
UAT.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
Denumire:Consilier achizitii publice
Clasa:l
Grad profesional :Debutant
Vechime in specialitate necesara: - ani
Sfera relationala a titularului postului
Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
-subordonat fata de primar . viceprimar.secretarul general al UAT;
b) Relatii functionale- colaborcaza cu ceilalti functionari publici din cadrul
compartimentului cotabilitate,registrul agricol.urbanism.secretar si cu toti angajatii
aparatului de specialitate al primarului comunei Sieu Magherus;
¢) Relatii de control —Nu este cazul;



d) Relatii de reprezentare — Cu aprobarea conducatorului Primariei comunei Sieu
Magherus —Primar —Mititean Sorin Aurel.

Sfera relationala externa:

-cu autoritati si institutii publice:Trezoreria Bistrita ,Directia Generala a Finantelor
Publice Bistrita.Directia de Statistica .Institutia Prefectului judetul Bistrita
Nasaud,Consiliul Judetean Bistrita Nasaud.Instanta ANRMAP ,SEAP, celelelte
primarii din judetul Bistrita Nasaud si din tara;

-cu organizatii internationale:Nu este cazul

-cu persoane juridice private:Agentii economici de pe raza comunei Sieu Magherus si
din alte localitati ale tarii .

Limite de competenta:nu este factor decizional.

Delegarea de atributii si competente:pc perioada efectuarii concediului de odihna
precum si a altor concedii legal acordate.atributiile prevazute in fisa postului

INTOCMIT:

Numele si prenumele:DAN MARINELA DALIA
Functia de SECRETAR GENERAL AL UAT
Semnatura () \

Data intocmirii 16.10.2020

LUAT LA CUNOSTINTA:
Numele si prenumele:
Semnatura
Data

CONTRASEMNEAZA:
POP IOAN CLAUDIU
Functia: VICEPRIMA

Semnatura )
Data 16.10.2020 &
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